Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение

             средняя общеобразовательная школа №23

УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                приказом МОБУ СОШ № 23

от 01.09.2011 г. № 370
Положение

об организации пропускного режима

 в МОБУ СОШ № 23
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано с целью поддержания порядка и недопущения в помещения школы посторонних лиц.
1.2. Целями пропускного режима являются:
· обеспечение безопасности учащихся и  сотрудников школы;
· обеспечение сохранности имущества школы и личного имущества учащихся и сотрудников школы;
· предупреждение террористических актов в здании и на территории школы.
1.3. Ответственность за соблюдение пропускного режима возлагается на дежурный технический персонал, дежурного администратора, дежурного учителя.

1.4. Контроль над соблюдением пропускного режима педагогами, учащимися, родителями,  возлагается на директора школы.

2. Организация пропускного режима

2.1. Пропускной режим в учебное время с 8.00 – 19.00 - обеспечивает дежурный технический персонал, с 19.00 – 8.00 – дежурный сторож.
2.2. Передача дежурства происходит с обязательным обходом территории школы с последующей записью в «Журнале приема и передачи дежурств».
2.3. Пропускной режим для учащихся школы:

· учащиеся школы допускаются в здание школы с 7.30,  согласно расписания занятий;

· в случае опоздания на урок учащийся в класс не допускается, а дожидается окончания урока в  вестибюле и только со звонком проходит в класс;
· во время учебных занятий учащимся не разрешается выходить из здания школы без сопровождения учителя;

· учащиеся во время учебного дня могут быть отпущены домой дежурным администратором по письменному заявлению  родителей (законных представителей) или на основании заключения медицинского работника;

· члены кружков, секций для проведения занятий допускаются в помещение школы в соответствии с расписанием занятий в сопровождении руководителя кружка, секций;

· для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий учащиеся допускаются в школу в соответствии с планом работы школы в сопровождении классного руководителя.
2.4. Пропускной режим для  родителей (законных представителей) учащихся:

· проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы возможен по предварительной договоренности с администрацией, о чем дежурный технический персонал должен быть проинформирован заранее;

· пропуск родителей обучающихся по личным вопросам к учителю возможен по предварительной договоренности с учителем, о чем технический персонал должен быть проинформирован заранее. Учителя, ожидающие родителей учеников, спускаются за ними в вестибюль школы;

· с учителями родители встречаются после уроков или (в экстренных случаях) до уроков, во время перемены;
· при проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные руководители, учителя уведомляют дежурный технический персонал о проведении мероприятия и согласовании его с директором школы;

· пропуск родителей обучающихся, в случае их незапланированного прихода в школу, осуществляется вахтером школы после согласования с учителем или администрацией; 

· пропуск родителей и других посетителей  сопровождается их регистрацией  в «Журнале учета посетителей»; 
· родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными предметами, в противном случае они оставляют их на посту охраны или разрешают их осмотреть;
· пропуск родителей в школу осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
2.5. Пропускной режим для лиц, несвязанных с образовательным процессом (далее – посторонние лица):

· посторонние лица, посещающие школу по служебной необходимости, пропускаются по согласованию с руководителем школы или дежурным администратором с записью в «Книге учета посетителей» предъявив документ, удостоверяющий личность (паспорт, военный билет), указав цель прихода;

· посторонние лица с крупногабаритными сумками внутрь школы не пропускаются;
· дежурный технический персонал открывает ворота для въезда автотранспорта на территорию школы только по согласованию с заместителем директора по АХР (согласно списку автомобилей, имеющих право въезда на территорию школы);
· запрещается торговля на территории школы лицами, занимающимися коммерческой деятельностью.
2.6. Пропускной режим для вышестоящих организаций и проверяющих лиц:

· должностные лица Управления образования, а также представители официальных государственных учреждений, прибывшие с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации школы, о чем делается запись в «Журнале учета проверок»;
· о приходе официальных лиц охрана докладывает руководителю школы.
2.7. Категорически запрещено:

· осуществлять пропуск лиц с признаками алкогольного или наркотического опьянения, а также с неадекватным поведением;

· осуществлять пропуск лиц с оружием, взрывчатым веществом и веществами, представляющими повышенную опасность для окружающих.

2.8. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание школы, дежурный технический персонал действует по указанию руководителя школы или дежурного администратора.

2.9. В случае возникновения ситуации, угрожающей жизни и здоровью учащихся, педагогов и сотрудников школы, действует по инструкции, уведомляет администрацию школы и правоохранительные органы УВД по г.Таганрогу.
2.10. Вынос имущества из здания школы осуществляется только с письменного разрешения директора школы или заместителя директора школы по АХР.
Срок действия Положения не ограничен.
